	南強工商任課教師調代課通知   第一聯   （班級教室日誌）
日期

★班 級

節次

科目

原任課教師

調代課教師

缺課原因

老師
老師
(  )事假

(  )病假

(  )公務
(  ) 
星期
課 程 處 理 方 式
範     圍

方     式

( 1.代 課(指定課程)
( 2.督 課(交待課業)
( 3.練 習(交待課業)
(附紙條說明    (用作業本   (課本    (習作 
(接續上次進度  (用學習單   (用隨堂測驗紙  
(其他說明：
指定課程

交待課業
             頁

             章/節
( 4.調 課：與日期       (星期     )       節               課程互調。
地點在(原班教室(專業教室(室外上課。   (上課前請學藝或班長到教學組取學習單。


	注意：1.平時上課鐘響後五分鐘老師未到，學藝股長或班長請立即尋找老師到課!!未果者請告知教學組。
2.請學藝股長或班長善盡義務，依照通知單內容寫在黑板告知班上同學執行。 
3.請將通知單左側沿虛線反折後，塗抹膠水，夾貼在教室日誌的右頁上方位置。

	南強工商任課教師調代課通知   第二聯      （代課老師） 
日期

班級

節次

科目

原任課教師

★調代課教師

缺課原因

老師
老師
(  )事假

(  )病假

(  )公務 
(  )

星期
課 程 處 理 方 式
範    圍

方  式

備註: 
( 1.代 課(教師撥鐘點)
(教學組以每月15日切割，調撥鐘點費予代課教師。)

( 2.督 課(不調撥鐘點)
(附紙條說明   (請參考第一聯(教室日誌聯)

(接續上次進度 
(原教師未告知
指定課程

交待課業
             頁

             章/節
( 4.調 課：與日期       (星期     )       節               課程互調。
地點在(原班教室(專業教室(室外上課。(請備鎖匙。(請老師本人或派學生到教學組取學習單(疊)。


	                       南強工商任課教師調代課通知   第三聯     （★教學組存根）
日期

班級

節次

科目

原任課教師

調代課教師

缺課原因

老師
老師
(  )事假

(  )病假

(  )公務 
(  )

星期
( 1. 撥 鐘 點 (含 扣 鐘 點)
(其他教師代課、非公務不能到課、上國中多元課程…等)

( 2. 不 撥 鐘 點
(因公務教師督課、因公務學生自行練習、自行調課…等)
調 課：        日(星期     )        節
                    課






:








。。。學藝股長。。沿著虛線反折後。。本區塗膠水。。貼在右頁上方。。。


。。。。。。。。。黏。。。。。。。貼。。。。。。。處。。。。。。。。
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